VVASit Grmiiny
TOKARNIA
woj. malopolskie

OGLOSZENIE

Na podstawie art. 3 a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. Nr 142, poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami) oraz §1 Zarzadzenia Nr 2/2007 Wojta Gminy
Tokarnia z dnia 10.01.2007 r. w sprawie wprowadzenia zasad naboru na wolne stanowiska pracy
w Urzedzie Gminy w Tokarni

Wajt Gminy Tokarnia

oglasza otwarty konkurs na stanowiska urzednicze:

1. Mlodszy referent — inspektor ds. ksiggowosci w Referacie Finansowym Urzedu
Gminy w Tokarni

Wymagania niezbedne;

1. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

2. Staz pracy w administracji samorzadowe;.

3. Znajomos¢ podstaw ekonomii, rachunkowosci 1 techniki biurowe;.

4, Wiedza z zakresu finansow publicznych 1 ksiegowosci.

5. Zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.
6.Niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie.

Wymagania dodatkowe;

1. Znajomo$¢ programow komputerowych stosowanych w pracy (MS Windows, Excell.
Open Office, MS Office; MS Word, MS Power Point).

2. Umiejetno$¢ rozumienia i stosowania przepisow prawa.

3. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan na stanowisku:
1. Prowadzenie calosci spraw wynikajacych z;
a) ustawy o optacie skarbowe;j i przepisdéw wykonawczych.
b) zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.
2. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o podatku rolnym. lesnym i od nieruchomosci.
a w szczegolnosci;
a) dokonywanie wymiaru podatkdw,
b) sporzadzanie nakazow ptatniczych.

2. Mlodszy referent — inspektor ds. ochrony srodowiska i rolnictwa.

Wymagania niezbedne;

—_

. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku rolniczo — ekonomicznym.

. Staz pracy w administracji samorzadowe].

. Wiedza z zakresu ochrony srodowiska, rolnictwa i leSnictwa.

. Prawo jazdy kategorii ,,B”.

. Zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.
. Niekaralnos¢ za przestepstwo popelione umyslnie.
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Wymagania dodatkowe;

1. Umiejgtnos¢ pracy w zespole.

2. Umiej¢tnos$¢ rozumienia i stosowania przepisow prawa.

3. Znajomos¢ programdw komputerowych stosowanych w pracy (MSWindows, Open Office,
Excell, MS Office; MS Word, MS Power Point).

4. Umiejetnos¢e obstugi biezacej samochodu oraz drobnych prac konserwatorskich.

Zakres zadan na stanowisku;

1. Wykonywanie zadan zleconych z zakresu rolnictwa.
2. Wspolpraca z instytucjami 1 organizacjami zajmwjacymi si¢ sprawami rolnictwa i lesnictwa
np. MODR, PSNiOR, ARiMR, ARR, SANEPiD).
. Realizacja wybranych zadan dotyczacych ochrony srodowiska
a) prowadzenie systemu informacji o srodowisku,
b) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami. ochrona wéd i utrzymaniem
czystosci zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
4. Organizacja 1nadzor nad pracami interwencyjnymi, publicznymi, spotecznymi.
5. Obstuga samochodu stuzbowego, a w szczegolnosci jazdy w terenie, wykonywanie prac
konserwatorskich obstugiwanego samochodu oraz wykonywanie innych drobnych prac
konserwatorskich w budynku Urzedu Gminy.
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1. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV) i list motywacyjny.

2. Kopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o odbyciu/-aniu stazu/praktyki zawodowej 1 ew.
opinie o dotychczasowej pracy zawodowej.

. Kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, a takze w przypadku posiadania, kopie
dyplomow ukonczenia studiow podyplomowych oraz kopie dokumentow o dodatkowych
kwalifikacjach lub ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje.

4. Oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa

popeinione umyslnie.

5. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku objetym konkursem.

6. Adres i telefon kontaktowy.

7. Pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzula o tresci: wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2 2002 r. Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271).
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I1. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.02.2007 r.
osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Tokarni, 32-436 Tokarnia w godz. 8.00 do 15.30 lub
za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu oferty do urzedu. a nie data stempla).
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Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, opatrzonej napisem:

a) nabor kandydatow na stanowisko urzednicze — mi. referent — inspektor ds. ksiegowosci,

b) nabor kandydatow na stanowisko urzednicze — mi. referent — inspektor ds. ochrony
srodowiska i rolnictwa,

adres 1 telefon sktadajacego ofertg.

II1. Pozostale informacje

1.
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Post¢powanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy
Tokarnia w trybie przewidzianym ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1593, z pozniejszymi zmianami) oraz
Zarzadzeniu Wéjta z dnia 10 stycznia 2007 r. Nr 2/2007 w sprawie: wprowadzenia zasad naboru
na wolne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w Tokarni.

. Po uptywie terminu do zlozenia dokumentow, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na

tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Tokarni, podana zostanie lista kandydatow. ktorzy spelniajg
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze.

. Komisja konkursowa skontaktuje si¢ telefonicznie z kandydatami spetniajacymi wymagania

formalne w celu uméwienia si¢ na rozmowg kwalifikacyjna.

. Osoby, ktére ztozyly komplet dokumentéw przy pierwszym naborze i1 spetniaja wymagania

formalne, a nie wycofaty swojej kandydatury z konkursu. przechodzg od razu do rozmowy
kwalifikacyjne;j.

. Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Tokarni w terminie 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakoniczenia procedury naboru, w przypadku, gdy
w jego wyniku nie doszto do zatrudnienia zadnego kandydata.
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